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Manual para configurar doble factor de autenticacién para cuentas institucionales de correo

Configuracién de doble factor de autenticacion

1. Ingrese a https://accounts.google.com y seleccione la cuenta institucional de Google, si no
aparece en la lista, ingrésela haciendo clic en la opcién “Usar otra cuenta”

G Acceso: Cuentas de Google x | +
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Elegir una cuenta o

Docente Prueba Saliste de tu cuenta
docente.prueba2@clases.edu.sv

® Usar otra cuenta

&~ Quitar una cuenta

2. Enlaparte superior derecha hagaclicenel ::  icono, luego seleccione la opcion
seleccionar cuenta.
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nta de Google

Google Cuenta Q  BuscarenlaC

@ Pagina principal

25] Informacién personal

Cuenta Gmail Drive
C® Datosy privacidad
B sequrices Bienvenido, : a E
uri
o Administra tu informacion y las opciones de | Documen... Hojasde..  Presentac..

2\ Personas y uso compartido .
sea mas relevante para

B Pagosy suscripciones I31 u “

Privacidad y personalizacion Calendario Chat Meet
@® informacién Para personalizar tu experiencia en Google, elige
actividad de tu cuenta que guieras guardar. E a [ ]
Formularios Sites Contactos

Administrar tus datos y privacidad
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3. Enelpanelizquierdo seleccionar seguridad, a continuacion, seleccionar la opcién
“Verificacion en dos pasos”™.

Go g|e Cuenta Q, Buscar en la Cuenta de Google ® e

Revisar la actividad de seguridad (6)

@ Pagina principal

2Z] Informacion personal Como acceder a Google

Mantén esta informacion actualizada para asegurarte de que siempre puedas acceder a tu

® Datosy privacidad Cuenta de Google

) seguridad ® Verificacién en 2 pasos @ Activacion: T:45a.m. >

=n Personasy uso c

Llaves de acceso y llaves de

L & . Comenzar a usar llaves de acceso >

= Pagosy suscripciones seguridad
@® Informacién =+ Contrasefia Ultima modificacién: 23 abr >
#+  Omitir la contrasena cuando sea posible >

4. Hacer clic en empezar para configurar el doble factor de autenticacion.

¢ Verificacion en dos pasos

Inicias sesion, la verificacion en dos pasos ayuda a proteger la privacidad y la seguridad de tu
informacion personal.

Seguridad sin complicaciones
Ademas de tu contrasefia, la verificacion en dos pasos afiade un
segundo paso rapido para verificar que eres tu

Usa la verificacion en dos pasos en todas tus cuentas online

La verificacion en dos pasos es una forma contrastada de impedir
ciberataques a gran escala. Activala siempre gue se te ofrezca
para proteger todas tus cuentas online.

©

Safer with Google
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5. Enelsiguiente paso puede que se te muestre un mensaje como el siguiente.

Google Cuenta

<« Verificacion en dos pasos

Usa tu telefono como segundo paso para iniciar sesion

6 de INtrodecy te contraseda. se enviaran mensares de Google de forma sagura a 1
los tedétonos en los que hayas INcado sesidn Solo tients que 10car a sotificacitn pars

ala @ inciar 5o
Estos dispositivos pueden recibir mensajes

ﬁ Galaxy 521 Uira 3G

6. Estoesdebido a que tienes iniciada sesién con tu cuenta institucional en tu mavil, para
este caso deberas dar click en la opcidn “Mostrar mas opciones”, luego click en “Mensaje
de texto o llamada de voz”

Google Cuenta

« Verificacion en dos pasos

Usa tu teléfono como segundo paso para iniciar sesion

Estos dispositivos pueden recibir mensajes

E Galaxy 521 Uitra 50

Losirar mas opcione

Liave de seguridad

Se trata de un pequedo dispositieo tisios que sirve pars iniciar sesite

Recibe codigoe # iraves de en SMS 0 ena lameds Ielelonica

Sino has iniciado sesion en tu moévil con tu cuenta institucional pasarés directamente al paso
ndmero 7
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7. Ingresar nuevamente las credenciales y dar clic en la opcidn siguiente.

Google

_@lnnovacion.gob.sv v

Debes verificar que eres t0 para poder continuar

Introduce tu contrasefia

D Mostrar contrasedia

¢ Has olvidado tu contrasefia? m

8. Ingresar el numero movil personaly seleccionar el siguiente.

< Verificacion en dos pasos
¢ Qué numero de teléfono quieres usar?
—-_

Google solo usara este nimero para mantener la sequridad de |a cuenta,
No utilices un ndmero de Google Viaice

Es posible que se aplique una tarifa de mensajes y datos

£ Como guieres obtener los codigos?

@ Mensaje de texto O Llamada telefénica

Mostrar mas opciones

Paso 1 de 3 SIGUIENTE
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9. Deberas ingresar el codigo de verificacion el cual fue enviado al teléfono que se ingreso en
el paso anterior.

< Verificacion en dos pasos

Confirmar que funciona

Google acaba de enviar un mensaje de texto con un codigo de verificacion -

iNo lo has recibido? Volver a enviar

ATRAS Paso 2de 3 SIGUIENTE

10. El cédigo enviado al teléfono por mensaje de texto puede verse como el de la siguiente
imagen

11. Para finalizar deberas dar clic en activar y el doble factor de autenticacién habra sido
activado.

< Verificacion en dos pasos

Ha funcionado. ;Quieres activar la verificacién en dos pasos?

Ahora que ya has visto cémo funciona, jquieres activar la verificacién en dos pasos para tu
cuenta de Google, jmclimaco@innovacion.gob sv?

Paso 3de3 ACTIVAR
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12. Al dar clic en finalizar seras redirigido a tu cuenta de Google dentro de las opciones de
seguridad, donde podras confirmar que el doble factor de autenticacion fue activado.

Como inicias sesion en Google

Asegurate de poder acceder siempre a tu cuenta de Google manteniendo al dia esta informacior

® Verificacion en dos pasos @ Activa desde: 10:56 >

Nota: si tienes iniciada sesién en tu movil Google tiene como predeterminado que el primer
meétodo de doble factor de autenticacién sea “Mensaje de Google”, por lo que al iniciar sesidn en
tu navegador solo deberas validar en tu mévil que hayas recibido una notificacion de intento de

session

& Google
g

Fecha y hora

Fin del documento
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